Schutzengilde Templin 1810 e.V.

Geschaftsordnung Stand 2021

In der Geschaftsordnung werden die Aufgaben fiir die Mitglieder des Vorstandes und aller der gewéhlten und berufenen
Funktionére unserer Gilde prézisiert und festgelegt (gemalR 87 der Satzung).

Dem Vorsitzenden obliegen alle Vereinsgeschafte mit den Fachverbanden, Landes- und Kreisverbéanden sowie auf
regionaler Ebene mit den Kommunen. Er organisiert die regelmdaBigen Vorstandsitzungen und sorgt fur die
kontinuierliche Arbeit alle Funktionére.

Er hat zu den Mitgliedsversammlungen Rechenschaft ber die geleistete Arbeit zu geben. Er koordiniert alle im Verein
anfallenden Aufgaben.

Der stellv. Vorsitzende muss sich standig Uber die Geschéftsfiihrung der Gilde informieren, um gegebenenfalls bei
Abwesenheit wie Urlaub oder Krankheit des Vorsitzenden sofort die Geschéfte (bernehmen und weiterfiihren zu
koénnen.

Der Schatzmeister fiihrt die Finanzgeschafte der Gilde. Er hat alle Belege (iber Einnahmen und Ausgaben fortlaufend
zu nummerieren, im Kassenbuch einzutragen, Jahrgangsweise zu fihren und abzuheften. Diese Unterlagen sind bis zu
10 Jahre aufzubewahren. Er hat den Kassenstand stdndig auf dem Laufenden zu halten. Alle Belege, ob Einnahmen oder
Ausgaben, sind entsprechend der Konten im Haushaltsplan abzubuchen. Er hat den Vorstand iber den Stand der
Konten-Fihrung bei jeder Vorstandssitzung zu informieren. Er hat zu den Mitgliedsversammlungen einen Kassen- und
Finanzbericht zu geben.

Der Vorstandsrat besteht aus dem Vorsitzenden, dem stellv. Vorsitzenden und dem Schatzmeister. Er tritt nur bei
kurzfristigen Entscheidungen zusammen. Sie haben keine Beschlusskraft.

Der Schriftfuhrer hat die Aufgabe, bei allen Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen die Protokolle zu
fuhren. Er hat alle gefassten Beschlisse zu formulieren und im Protokollbuch zu fixieren. Er pflegt die Vereinsseite im
Internet und erledigt die Schreibarbeiten des Vereins, incl. Das Schreiben und Versenden von Einladungen.

Der Vorstand ist das fuhrende Organ der Gilde. Er tritt planmaRig zu Arbeitssitzungen zusammen. Er fasst Beschliisse
entsprechend der Satzung oder der Ordnungen, wenn es die Vereinsarbeit erfordert. Der Vorstand ist auch das Organ zur
Uberwachung und Einhaltung der Beschliisse und Ordnung.

Der Vorsitzende der Revisionskommission hat die Aufgabe, zu jeder Zeit und ohne Vorankindigung eine
Kassenkontrolle beim Schatzmeister durchzufihren. Wenn eine Kontrolle Méngel aufweist, hat er unbedingt den
Vorstand sofort davon in Kenntnis zu setzen.

Alle Kontrollen sind in einer kurzen Niederschrift festzuhalten fiir die Erarbeitung eines Prifungsberichtes. Auf den
Mitgliederversammlungen hat der Kassenprifer einen Prifungsbericht zu geben. Bei Neuwabhlen ist es seine Aufgabe,
den Vorstand zu entlasten und Neuwahlen einzuleiten. Er ist gewahltes Mitglied des Erweiterten Vorstands.

Der Sportleiter Kugelschiel3sport ist verantwortlich fur die sportliche Téatigkeit der Gilde im kugelschie3sportlichen
Bereich. Er arbeitet mit Ubungsleitern, Trainern, Standaufsichten standig zusammen. Er erarbeitet die Ausschreibungen
fiir die kugelschie3sportlichen Wettkdmpfe.

Der Sportleiter BogenschieRRsport ist verantwortlich fur die sportliche Téatigkeit der Gilde im bogenschiel3sportlichen
Bereich. Er arbeitet mit Ubungsleitern, Trainern, Standaufsichten standig zusammen. Er erarbeitet die Ausschreibungen
fiir die bogenschieBsportlichen Wettkampfe.



Die Damenleiterin ist zustandig fiir die Tatigkeit der Damen, Jugendlichen und Kinder im Verein.

Der Technische Leiter ist verantwortlich fiir die Technik im Verein, das Funktionieren aller Anlagen und deren Pflege
sowie die Organisation der Arbeitseinsétze.

Der Salutschutzenkommandeur organisiert und koordiniert die Einsdtze und das Auftreten des Salut -
Schutzenkommandos. ER sorgt fiir die notwendigen Genehmigungen der Behérden.

Der Schmiickoffizier ist verantwortlich fur die Organisation und Ausgestaltung von Veranstaltungen und Héhepunkten.

Die jeweiligen Stellvertreter (aulRer stv. Vorsitzender) unterstiitzen die jeweils Verantwortlichen der fiir sie zustandigen
Bereiche und vertreten sie bei deren Abwesenheit.

Der Digitalmedienbeauftragte ist zustandig flr die gesamte elektronische / digitale Technik des Vereins, deren
Funktionstichtigkeit auf dem aktuellen technischen Niveau. Er arbeitet insbesondere mit dem Schriftfuhrer zusammen.

Der Seniorenleiter ist der Verbindungsmann zu den Senioren. Er kann in Abstimmung mit dem \orsitzenden
spezifische Veranstaltungen organisieren.

Der Koordinator SchieBleiter erarbeitet die Einsatzplanungen fiir den reguldren Einsatz der Standaufsichten im
Regelbetrieb der kugelschieBsportlichen MaRnahmen und unterstiitzt den Sportleiter Kugelschiesport bei der
Vorbereitung und Durchfiihrung von Wettkdmpfen.



